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Scoala Gimnaziald ,Marin Preda” cu sediul in str. Pictor N. Grigorescu, nr. 37, Pitesti,
organizeazd in perioada 8-17.04.2024 examen de promovare pe postul de administrator de
patrimoniu I -S .

In conformitate cu:

-H.G. nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice —
-art. 30 din Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare.

Dosarele de inscriere vor contine in mod obligatoriu:

— cererea de inscriere

— adeverinfa eliberatd de angajator din care sa reiasa vechimea in gradul profesional din care
promoveaza

—copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care s-a aflat
in activitate

Modalitatea de desfasurare a examenului:

Examenul de promovare in gradul profesional consta in trei probe succesive, dupd cum urmeaza:
— selectia dosarelor de inscriere

— proba scriséd

— proba interviu

Numai candidatii declarati admisi la proba precedenta se pot prezenta la urmatoarea proba.

Bibliografie si tematici pentru postul de administrator de patrimoniu:

Tematica:
1. Organizarea §i functionarea unitatilor de invatamant preuniversitar, personalul unitatilor
din Invatamantul preuniversitar;
2 Structura, organizarea si responsabilitatile personalului didactic auxiliar si nedidactic,
compartimentul administrativ- organizare si responsabilitati;
3. Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;
4, Atributiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor,
raspundere penala si civild a gestionarului;
3 Norme generale si specifice de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile;
6. Elemente obligatorii pe care trebuie sa le contina documentele financiar-contabile;

4 Modul de realizare a achizitiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizitii
publice;

Str. Nicolae Grigorescu, Nr.37, Cod postal: 110154, Telefon: (+40248) 610.880,Fax:(+40248)610.880
CIF: 29374186, E-mail: scoala.marinpreda@yahoo.com Site: http://www.marinpredapitesti.ro/




W MINISTERUL EDUCATIEI

SCOALA GIMNAZIALA ,,MARIN PREDA”,

PITESTI, JUDETUL ARGES
8. Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucratorilor privind securitatea $i sandtatea in munca;
9. Evenimente- comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor privind

securitatea si sanatatea in munca;

10.  Comitetul de securitate si sanatate in munca (conform Codului Muncii);

11.  Raspunderea patrimoniald (conform Codului Muncii);

12.  Dispozifii generale, obligatii privind apéararea impotriva incendiilor;

13.  Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;

14.  Colectarea selectiva a deseurilor;

15.  Juristdictia muncii conform Codului Muncii;

16.  Garantia in numerar conform Legii 22/18.11.1969);

17.  Drepturi si obligatii in legdtura cu primirea, pastrarea, §i eliberarea bunurilor materiale;
18.  Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale;

19.  Prevederi legale privind controlul managerial intern;

20.  Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Word;

21.  Instruirea lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca si de prevenire §i stingere
a incendiilor.

Bibiografie:
1. Legea invatamantului preuniversitar Nr.198/2023
2. Ordinul Ministerului Educatiei Nr. 4183 din 04.07.2022, Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor din invatamantul preuniversitar;
3.Legea nr.53/2003- Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare
4.Legea nr.98/2016 privind achizifiile publice
5.H.G.nr.419/2018, aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitii publice
6.H.G.nr.276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe
7.0.M.F.P.NR.2634/2015 privind documele financiar-contabile, cu modificariel si completérile
ulterioare;
8.Legea nr.319/2006- legea securitatii §i sanatatii in muncd, cu modificarile si completarile
ulterioare;
9.Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare, republicata
10.Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
republicatad
11. Legea nr.22/1969, modificata si completatd prin Legea nr.54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii i raspunderea in legdturd cu gestionarea agentilor
economici, autoritagilor sau instituiilor publice;
12. H.G. nr.2139/2004 pentru clasificarea §i durata normald de functionare a mijloacelor fixe;
13. Legea 132/2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in institutiile publice

Calendarul de desfasurare a concursului, respectiv data limita §i ora pana la care se pot depune
dosarele de concurs:

- termenul de depunere a dosarelor (10 zile lucratoare de la afisare): 08.04.2024, ora 15, la sediul
institutiei;
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- selectia dosarelor: 10.04.2024, ora 15.00, la sediul institufiei;

- proba scrisd in data de 15.04.2024, ora 9.00, la sediul institutiei;

- afisarea rezultatelor de la proba scrisa: 15.04.2024, ora 11

- proba interviu in data de 15.04.2024, ora 12.00, la sediul institutiei.
- afisarea rezultatelor de la proba de interviu: 15.04.2024, ora 13

- afisarea rezultatelor finale: 15.04.2024, ora 16.00

Termenele in care se pot depune contestatii, respectiv afisarea rezultatelor contestatiilor:
- se pot depune contestatii pana in data de: 16.04.2024, ora 16.00, la sediul institutiei.
- afisarea rezultatelor la solufionarea contestatiilor: 17.04.2024, ora 16.00, la sediul
institutiei.
Director,

Prof. Vasilescu Maria — Ramona
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Scoala Gimnaziald ,Marin Preda” cu sediul in str. Pictor N. Grigorescu, nr. 37, Pitesti,
organizeazd in perioada 8-17.04.2024 examen de promovare pe postul de muncitor I-M.

In conformitate cu:

-H.G. nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice —
-art. 30 din Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare.

Dosarele de inscriere vor contine in mod obligatoriu:

— cererea de inscriere

— adeverinta eliberata de angajator din care sa reiasa vechimea in gradul profesional din care
promoveaza

—copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care s-a aflat
in activitate

Modalitatea de desfasurare a examenului:

Examenul de promovare in gradul profesional consta in trei probe succesive, dupd cum urmeaza:
— selectia dosarelor de inscriere

— proba scrisd

— proba interviu

Numai candidatii declarati admisi la proba precedenta se pot prezenta la urmatoarea proba.

BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA POSTULUI

[l Fisa postului muncitor calificat bucatarie (se gaseste la sediul institutiei);

[J Retetar preparare produse alimentare in unitatile de alimentatie publica

[ Hotararea nr.924/11.08.2005 privind aprobarea regulilor generale pentru igiena produselor
alimentare

[ Ordinul nr.1563/2008 din 12.09.2008 pentru aprobarea Listei alimentelor nerecomandate
prescolarilor si scolarilor si a principiilor care stau la baza unei alimentatii sanétoase pentru
copii

[ Codul de etica si deontologie profesionald( se gasestela sediul unitatii);

0 Legea nr. 319/2006 — Legea securitatii i sanatatii in munca — obligatiile lucratorilor;

[ Legea 123/2008 pentru o alimentatie sandtoasa in unitatile de invatimant preuniversitar

[ Norme de igiena in unitatile de alimentatie publica( Ordinul M.S. 1225/2003 cu modificarile
si

completarile ulterioare privind insusirea notiunilor fundamentale de igien; Ordinul M.S.
976/1998 pentru aprobarea Normelor de igiend privind productia, prelucrarea, depozitarea,
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completdrile ulterioare privind insusirea notiunilor fundamentale de igiena; Ordinul M.S.
976/1998 pentru aprobarea Normelor de igiena privind productia, prelucrarea, depozitarea,
pastrarea, transportul si desfacerea produselor).

[0 H.G. nr.903/15.10.2014 privind stabilirea, incepand cu 1 ianuarie 2015, a alocatiei zilnice de
hrana

[ Igiena de Mioara Mincu, 2000, ed. Universul

TEMATICA CONCURSULUI DE OCUPARE A POSTULUI

[ Instructiuni proprii specifice locului de munca

1 Notiuni fundamentale de igiena

1 Norme generale de conduita profesionala a personalului contractual.

[J Valoarea nutritiva a produselor alimentare folosite in prepararea hranei cu respectarea

listei prevazute de O.M.S.P 1563/2008

(] Intocmirea listei de alimente pe baza meniului aprobat

[ Retete de mancaruri alese din bucatdria romaneasca cu respectarea listei alimentelor pentru o
alimentatie sanatoasa in unitatile de invatamant preuniversitar

[ Igiena alimentatiei

Calendarul de desfasurare a concursului, respectiv data limita i ora pana la care se pot depune
dosarele de concurs:

- termenul de depunere a dosarelor (10 zile lucratoare de la afisare): 08.04.2024, ora 15, la sediul
institufiei;

- selectia dosarelor: 10.04.2024, ora 15.00, la sediul institutiei;

- proba scrisd in data de 15.04.2024, ora 9.00, la sediul institutiei;

- afisarea rezultatelor de la proba scrisa: 15.04.2024, ora 11

- proba interviu in data de 15.04.2024, ora 12.00, la sediul institutiei.
- afisarea rezultatelor de la proba de interviu: 15.04.2024, ora 13

- afisarea rezultatelor finale: 15.04.2024, ora 16.00

Termenele in care se pot depune contestatii, respectiv afisarea rezultatelor contestatiilor:
- se pot depune contestatii pana in data de: 16.04.2024, ora 16.00, la sediul institutiei.
- afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor: 17.04.2024, ora 16.00, la sediul
institutiei.
Director,

Prof. Vasi;y?Wmnona
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