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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si Functia Data
responsabilii/operatiun prenumele Semnatura
ea
L2 | L4 |
| 1 | | 5
Elaborat Adriana BRICEAG | Inspector gcolar | 07.06.2023 |
1.1 L e 5
1.2 | Verificat Catilina Inspector Scolar | 07.06.2023 a1
DUMITRASCU General
Adjunct 43
1.3 | Aprobat Dumitru Inspector Scolar | 07.06.2023 o =i
TUDOSOIU General N o

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

=3

primar pentruanul

scolar 2020-2021

Editia/revizia In cadrul | Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
editiei revizuiti reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
| 1 11 2 N[ 3 11l 4 |
Editia I X X 23.03.2017
2.1
2.2 | Revizia | Calendarul Modificare 11.04.2018
! nscrierii in
' invatamantul
primar pentru anul
scolar 2018-2019
2.3 | Revizia 2 Calendarul Modificare 02.04.2019
inscrierii in
invatamaéntul
primar pentru anul
scolar 2019-2020
2.4 | Revizia 3 Calendarul Modificare | 21.07.2020
inscrierii in
invatamantul
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2.5 Editiaall-a
' Revizia 0

Metodologia de
inscriere a copiilor
in invatamantului
primar pentru anul
scolar 2021 —2022
si a Calendarului

| inscrierii

Modificare

17.03.2021

Editia aII-a
Revizia 1

2.6

Metodologia de
inscriere a copiilor
in invatamantului
primar pentru anul
scolar 2022 —2023
si a Calendarului
inscrierii

Modificare

11.05.2022

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupii caz, revizia din cadrul
edifiei procedurii operationale

Nr. | Scopul Domeniul Nume si Data
crt. | difuzarii functional/co Functia prenume primirii Semnatu
. mpartimentul ra
1 i 2 il 3] ‘ L5
4
& ]
Verificare- Inspector Scolar | Dumitru 07.06.2023
3.1 | aprobare Conducere | General TUDOSOIU N
3.2 | Verificars Inspector Scolar | Maria Catalina | 07.06.2023 | = .7
| Conducere | General Adjunct | DUMITRASCU |-
3.3 | Aplicare Unitatile de Conform
invatamant cu Falef‘d?ﬂ:}“‘
= Inscrierit 1
Cl"_lse de mvei invaggmantul
primar din primar pentru
Judetul Arges anul scolar
2023-2024
3.4 | Informare Comisia Inspector Scolar | 07.06.2023
si aplicare Jjudeteana Gengeral,
de inscriere a
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copiilorin prof. Dumitru <=
invagamantul TUDOSOIU; B
primar pentru Inspectori scolari,
anul scolar 2023- | prof. Adriana
2024; BRICEAG,; Geoc g
Comisiile de prof. Teodor Ionut .
inscriere din MINCIUNA; .
unitdtile de prof. Augustina Z !
invaimintdin | ENE, N
Judetul Arges; prof. lonela =
Unitatile de UNGHEANU !
invataimant MATEESCU; { IR
prescolar din prof. Simona
Judetul Arges TEODORESCU;, R
Consilier
informatizare,
L.S.J. Arges,
Anca MARIN ia
3.6 | Evidenid Comisia Secretari Laura FLOREA 09.06.2023
SCIM Teodor
MINCIUNA .
3.7 | Evidenta CA Secretar Laura FLOREA | 09.06.2023 .

4. Scopul procedurii operationale

4.1. In aceasti proceduri se prezinta modul de realizare a activitatilor in vederea inscrierii copiilor pe locuri
disponibile, ina doua etapd de inscriere in clasa pregdtitoare, pentru anul scolar 2023-2024, compartimentele
si persoanele implicate.

4.2. Stabileste un set unitar de reguli privind orzanizarea, desfasurarea si monitorizarea repartizirii copiilor
pe locurile disponibile, in a doua etapa de inscriere in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2023-2024.

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Prezenta proceduri este aplicabild persoarelor mentionate mai sus, din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Arges §i unitdtilor de invdtdmant cu personalitate juridica din judetul Arges care au locuri
disponibile pentru clasa pregititoare, dupa incheierea primei etape de inscriere.

6. Legislatia aplicabili procedurii operationale

6.1. Legea 1/2011 (Legea Educatiei Nationale) cu completarile si modificarile ulterioare;

6.2. Ordinul MLE. nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamdntului primar pentru anul ycolar 2022 — 2023 si a Calendarului inscrierii;
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6.3. Regulamentul cadru de organizare si funcfionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OME.CTS. nr. 5530/5.10.2011, cu modificarile i completirile ulterioare;

6.4. Regulamentul de organizare i functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Arges;

6.5. Regulamentul de Organizare si Functionare a Unititilor de Invitimént Preuniversitar
(ROFUIP), aprobat prin ordinul de ministru nr. 4183/04.07.2022;

6.6. O.M.E. nr. 3704/17.02.2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatimantul primar
pentru anul scolar 2023-2024;
6.7. Nota ME nr. 1382/DGIP/06.06.2023 privind modificarea Calendarului inscrierii in invatamantul
primar pentru anul scolar 2023-2024.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
7.1 Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Crt.

Monitorizare Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unitatilor de invifimant

2, Procedurd Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie

Operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
3 Unitate de invdfimant | Unitate de invitdmant care se organizeaza si functioneazi in
cu personalitate baza unui act de infiintare/ functionare, are cod fiscal, stampila
juridica cu insemnele MLE. si denumirea exactd a unititii de invatadmant,

stema Romaniei, are cont inTrezoreria Statului Roman si
activitate financiar-contabild

4. L.S.J. Arges Inspectoratul Scolar Judetean Arges

5. M.E. Ministerul Educatiei

6. SITE Pagina web www.isjarges.ro

y® Scoala de | Fiecare locuintd este arondatd unei unitafi de invatamant, aflata in

circumscriptie proximitatea sa, numitd in continuare “Scoala de circumscriptie”

8. Circumscriptia scolard | Totalitatea strizilor arondate unitdtii de invatamant formeaza
circumscripfia scolara a unitafii de invatamant respective

9. Locuri libere Diferenta dintre numérul de locuri alocate pentru un anumit nivel
de clasd — clasa pregititoare - §i numdrul de copii din
circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel de clasi

10. | Locuri disponibile Locurile ramase neocupate dupi a doua faza de repartizare si
locurile copiilor din circumscriptia scolara respectiva care au
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fost inmatriculati la o altd scoald, in faza a doua de inscriere, sau
care nu s-au inscris in nicio unitate de invitiamant in aceasta
ctapa.

11. |a.c. An curent scolar

11. |OMEEC. Ordin al Ministerului Educatiei si Cercetarii

12. |CJRAE. Centrul Judefean de Resurse si Asistenta Educationali

13. | Metodologic Metodologie privind inscrierea copiilor in invifimantul primar
pentru anul scolar 2022-2023 (valabild si pentru anul scolar 2023-
2024)

14. | Calendar Calendarul inscrierii copiilor in invafimantul primar pentru anul
scolar 2023-2(24

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr.crt Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Proceduri opéfationalﬁ

2, E. Elaborare

3. V. Verificare

4, A, Aprobare

- Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. M.E. Ministerul Educatiei

8. C.A. Consiliul de Administratie

9. LS.J. Arges Inspectoratul Scolar Judetean Arges

10, O.M.E.C. Ordin al Ministerului Educatiei si Cercetarii

11. C.J.RALE. Centrul Judetean de Resurse si Asistenti Educationala

|12, Metodologie Metodologie privind inscrierea copiilor in Tnvitimantul

primar pentru anul scolar 2022/2023 (valabila si pentru anul
sclar 2023-2024)

13. Calendar Calendarul inscrierii copiilor in fnviigimantul primar pentru
anul scolar 2023/2024

14. U.P.J. Unitate de Tnviitimant cu personalitate juridica
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati

[l Monitorizarea organizarii si desfasurarii repartizarii copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapa
de inscriere in clasa pregititoare, pentru anul scolar 2023-2024;

[0 Solutionarea oricarei situatii legatd de inscrierea in clasa pregatitoare in interesul educational al
elevului si in limitele legii,

[0 Stabilirea masurilor de imbunatatire a activitatii de cuprindere in invatamantul obligatoriu a
copiilor care indeplinesc criteriile stabilite in metodologie.

8.2 Extras din metodologia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2023-
2024

CAPITOLUL VII - A doua etapa de inscriere in clasa pregititoare

Art. 24. - (1) Pdrintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invdfdamdnt in prima etapd
de inscriere sau care nu au participal la aceasta etapd, completeazd o noud cerere-tip de inscriere
in cea de-a doua etapd, pentru locurile disponibile.

(2) Cererile-tip de inscriere pol fi completale doar pentru unitdfile de invaiamant la care existd
locuri disponibile, afisate conform prevederilor art. 23. Unitdfile de invdidmant care nu mai au
locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in invatamantul primar in etapa a doua, iar
optiunile online pentru aceste unitd(i de nvdgamdnt sunt respinse de aplicatia informaticd.

(3) In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii completeazd, in ordinea descrescatoare
a preferintelor, maximum frei optiuni pentru unitdfi de invatamdnt la care mai exista locuri
disponibile.

Art. 25. - (1) Parintii copiilor mentionati la art. 24 depun/transmit cererea-tip de inscriere in
invatamdntul primar online sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozifie din cele 3 opfiuni
exprimale pentru elupa a doua.

(2) Completarea cererii-lip de inscriere se face in perivada prevdazutd de Calendarul inscrierii
pentru etapa a doua, prin introducerea in aplicafia informaticd a datelor furnizate de parinte.

(3) Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invdtamant aflatd pe prima pozifie din
cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii.
Modalitatea de validare este cea prevdzutd la Art. 13, alineatele (3)- (3).

Art. 26. - (1) Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere
depuse pentru a doua etapd de inscriere, unitdile de invdatdmadnt analizeazd §i solutioneazd cererile
parintilor, aplicind o procedurd specifica elaboratd de inspectoratul scolar si aprobatd de Consiliul
de administratie al inspectoratului scolar, pe baza criteriilor generule si a celor specifice de
departajare, in limita locurilor disponibile.

(2) Procedura specifica mentionatd la alin. (1) este comunicald prin dfisare la unildlile de
invdgamant si pe site-ul inspectoratului scolar, conform Calendarului inscrierii in invdfdmdntul
primar .

(3) Comisia judeteand'a municipiului Bucuresti are obligatia de a informa ME cu privire la
procedura mentionatd la alin. (1).
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Art. 27. - La incheierea operafiilor menfionate la Art. 26, conform Calendarului inscrierii in
invagamdntul primar, se afiyeazd lista cuprinzand numele si prenumele candidatilor inmatriculagi la
Jiecare unitate de invildamant.

Art. 28. - (1) In situatia in care mai existc copii care nu au fost incd inscrisi la nicio unitate de
invajamant, inspectoratul scolar centralizeazd si solufionea=d cererile parinfilor acestor copii.

(2) Comisia judeteand ‘a municipiului Bucurestiasigurd cuprinderea in clasa pregdtitoare a copiilor
care nu au fost incd inscrii la nicio unitate de invdfdmant, in conformitate cu prevederile pre=entei
metodologii, in functie de opfiunile pdrintilor, de numdrul de locuri disponibile si de criteriile de
departajare anunjate conform prezentei metodologil.

(3) Pentru rezolvarea situagiilor mengionate la alin. (1), Comisia judefeand’a municipiului Bucuresti
utilizeazd locurile disponibile, stabilite conform art. 22.

(4) Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilitd, prin aplicarea criteriilor de
departajare generale §i specifice, prevdzute in prezenia metodologie.

(5) In sit ualii exceplionale, formatiunile de elevi pot funcfionu peste efectivul maxim, cu cel mult 3
elevi, dupd caz, peste numdrul maxim previzut la art. 63 alin. (1) din Legea nr. 12011, cu
modificarile si completdrile ulterioare, cu aprobarea Consiliului de administratie al inspectoratului
scolar, pe baza unei justificari din partea consiliului de administrafie al unitdtii de invdtdmant care
solicitd exceptarea de la prevederile alin. (1).

(6) Comisia judeteand’a municipiului Bucuresti asigurd informarea publicului interesat referitor la
procedurile ce trebuie aplicate si la calendarvl depunerii/transmiterii si solutiondrii cererilor de
inscriere ale parinfilor menfionayi la alin. (1).

Art. 29. - Comisia judefeand’Comisia municipudui Bucuresti rezolvd, in a doua etapd de inscriere,
precum si ulterior prevederilor Calendarului inscrierii, orice daltd situatic referitoare la inscrierea
in invatamantul primar, avdnd in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului.

8.3 Proceduri specifici de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapi de
inscriere pentru clasa pregititoare pentru anul scolar 2023-20234

8.3.1 Depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitatii de invatamant (13 iunic-
16 iunie 2023). Pirintii copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de invitdmant in prima etapa
de inscriere sau care nu au participat la aceasta etapi, completeazi o noui cerere tip de inscriere in
a doua etapd, pe locurile disponibile. Cererile se completeaza doar pentru unititile de invitimant
pentru care existd locuri disponibile. Unittile de invitdmant care nu mai au locuri disponibile nu
pot primi cereri-tip de inseriere in invatimantul primar in a doua etapd, iar optiunile online pentru
aceste unitati vor fi respinse de aplicatia informatica.

In cererea-tip de inscriere pentru elapa a doua, parintii vor completa, in ordinea
descrescatoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitatea de fnvagimant la care mai
existd locuri disponibile. Parintii depun cererea on-line sau la secretariatul scolii aflate pe prima
pozifie din cele trei optiuni exprimate pentru a doua etapi.




