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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei a procedurii o perationale

Nr. |Element

crt e privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsa
bilii
1 2 3 4 5
Inspectori scolari,
Prof. Adriana BRICEAQ
Prof. Teodor MINCIUNA Comisia judeteana
Prof. Jonela UNGHEANU de inscriere a
1.1. | Elaborat MATERSCL coplorin | ¢ 3 003

Prof. Augustina ENE [invatdmantul primar,
Prof. Simona TEODORESCU | pentru anul scolar

Consilier informatizare 2023-2024
Anca MARIN
1.2 |Verificat| Maria-Catilina DUMITRASCU | [nspector Scolar |0 00 -
. General Adjunct '
13,
Aprobat|  Dumitru TUDOSOIU Inspector Scolar | 3 13 507
General

2. Situaftia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
Crt. | reviziain cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2. Edifia a IT-a Revizia 0 - 30.03.2022
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa
editiei procedurii operationale

caz, revizia din cadrul

Nr. dS.coliul" o, Compartiment| Functia Nume si prenume l].iat'a .. |Semnatura
ey ifuzarii | nr. primirii
1 2 3 4 5 6 7
Aplicare | 1 Curriculum  |Inspector Maria Catilina
31 Scolar DUMITRASCU 28.03.2023 '
General
Adjunct
Informare | 2 Comisia Prof. Adriana BRICEAG
Jjudeteana Prof. Teodor MINCIUNA
de Inscriere a Prof. Ionela UNGHEANU
copiilor in MATEESCU
invatamantul Faspecin] Prof. Augustina ENE
32. primar e o[ Prof. Simona TEODORESCU [30.03.2023
Comisiile de | 3°@!! Consilier informatizare
inscriere din Anca MARIN
unitatile de
invatdmant din
Jjudetul Arges
3.2 |Informare| 2 Unitétile de
invatamant Se difuzeaza in format electronic
3.3. | Aplicare | 3 Unitatile de
invatimant Se difuzeazi in format electronic
34. | Evidentd | 4 Laura FLOREA  [28.03.2023 /[
- Secretari |
Camisia SCIM Teodor MINCIUNA  28.03.2023| [
34. | Evidenta | 4 CA Secretar L
Laura FLOREA 30.03.20?%'
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4. Scopul procedurii operationale
Prezenta procedurs stabileste modul de constituire a formatiunilor de studiu in clasa pregétitoare, la

nivelul fiecarei unitati de invatdgmant din judetul Arges, perioada in care se vor constitui formatiunile
de studiu i modalitatea de repartizare a invatitorilor pe formatiunile de studiu.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Prezenta procedura de constituire a formatiunilor de studiu a elevilor in clasa pregititoare se aplicd,

de citre unitatile de Invétamant, din judetul Arges si va fi dusi la indeplinire de citre fiecare unitate de
inva{imant.

Aplicabilitatea procedurii incepe dupd aprobarea ei de citre inspectorul scolar general al
Inspectoratului Scolar Judefean Arges, inregistrarea ei si demararea derularii etapei de constituire a
formatiunilor de studiu.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:
5.1 Aceastd activitate depinde de activitatea st de furnizarea datelor de la urmatoarele
compartimente:
Invatimant primar si prescolar;
*  Conducere
*  Consiliul de Administrafie al IS] Arges
*  Unitétile de invatimant din Judetul Arges
5.2 De aceasti activitate depind in cadrul activitifii efectuate urmatoarele compartimente:
. invﬁ;ﬁmént primar si prescolar;
*  Unitéile de invitimant din judetul Arges
5.3 De aceasti activitate beneficiazi in cadrul activitafilor efectuate urmatoarele
compartimente:
* Domeniul Curriculum si inspectie scolari;
*  Compartimentele Invafamant primar si Invatimant prescolar.
*  Unitéfile de invatimant din judeful Arges
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6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate,

6.1 Legislatie primari

v' Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

v" Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387 din 7

v

v

v

mai 2018, privind aprobarea Coduluj controlului intern managerial al entitétilor publice, cuprinzand
standardele de management / contro] intern la entititile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de
control intern managerial.

6.2 Legislatie secundarsi
Ordinul MLE. Nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in

invatiméntul primar pentru anul scolar 2022-2023 si a Calendarului inscrierii in inviatimantul
primar pentru anul scolar 2022-2023;

O.M.E. nr. 3704/17.02.2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invitimantul primar
pentru anul scolar 2023-2024;

Ordonanta Guvern Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctfionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificirile si completarile ulterioare —, Modalitatea de repartizare a elevilor pe
criteriul alfabetic este in deplind concordantii cu prevederile O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea

§i sanctionarea tuturor Jormelor de discriminare cu modificdrile §i completirile ulterioare,

republicati;

OMENCS nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unititile de invatimant.

6.3 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale enftitatii
Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin

OM.E.C.T.S. nr. 5530/5.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judefean Arges;

Regulamentul de Organizare si Funcfionare a Unitatilor de Invagamant Preuniversitar (ROFUIP),
aprobat prin O.M.E. nr. 4183/04.07.2022;

Circuitul documentelor.,
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7. Definitii §i prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1 Definitii ale termenilor

Termenul

Definifia si/sau daci este cazul, actul care defineste
termenul

Monitorizare

Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unititilor de
invatamant

Procedurd Operationali

Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat

operationale

Editie a unei proceduri | Forma inifiald sau actualizats, dupd caz, a unei proceduri

operationale, aprobati si difuzats

Revizia unei editii

Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele
asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor component ale
unei editii a procedurii operafionale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

Document

Act scris, Intocmit cu prilejul efectuarii diferitelor operatii,
pentru a servi ca dovada a infaptuirii lor si ca mijloc de
fundamentare a inregistrarilor

Destinatar

Orice persoani careia 1i este destinat in mod direct un
document si este obligat sz il primeasci

Scoala de circumscriptie

Fiecare locuintd este arondatd unei unitdti de invatamant,
aflatd in proximitatea sa, numiti in continuare “Scoala de
circumscriptie”

Circumscriptia scolari

Totalitatea strizilor arondate unitéfii de invitamant formeaza
circumscriptia scolari a unitatii de invatimant respective

Locuri libere

Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un anumit
nivel de clasi — clasa pregatitoare si numarul de copii din
circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel de clasa

10.

Formatiuni de studiu

Clase constituite in conformitate cu prevederile art. 63 din
Legea 1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare.
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7.2 Abrevieri ale termenilor

FNr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

: P.O. Proceduri operationali

2. E. Elaborare

3. Y. Verificare

4. A. Aprobare

D Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7 M.E. Ministerul Educatiei

8. C.A. Consiliul de Administratie

9. L.S.J. Arges Inspectoratul Scolar J udetean Arges

10. O.M.E. Ordin al Ministerului Educatiei

1k C.J.R.A.E. Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationali

12, Metodologie Metodologia de inscriere a copiilor in invatimantul primar
pentru anul scolar 2022-2023

13. Calendar Calendarul inscrierii in invitimantul primar pentru anul
scolar 2022-2023

8. Descrierea procedurii operationale
Dupa finalizarea procesului de inscriere a copiilor in invatgméntul primar (etapa I si etapa a II-a)

s1 dupd solufionarea de citre inspectoratul scolar a oricirei alte situafii referitoare la fnscrierea in
invifamantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul educaional al copilului, se vor constitui
formatiunile de elevi, in baza prezentei proceduri.

Se va adopta un algoritm obiectiv de repartitie a elevilor in clasele pregétitoare, bazat pe transparenti
si cu respectarea prevederilor OUG 137/2000, republicati, cu modificirile si completdrile ulterioare,
care sd prevind toate formele de discriminare.

Acest algoritm va tfine seama si de recomandirile Consiliului National pentru Combaterea
Discrimindrii. Asadar, formatiunile de studiu ce urmeazi a se constitui pentru anul scolar 2023-2024,

clasa pregititoare, se vor realiza, la nivelul Judefului Arges, cu respectarea principiilor urmitoare:

7
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. Principiul transparentei - concretizat in asigurarea vizibilititii totale a deciziei sia

rezultatelor, prin comunicarea periodica si adecvati a acestora;

. Principiul echititii - in baza ciruia accesul la invitare se realizeazi firs discriminare;

. Principiul asiguririi egalititii de sanse.

In acest sens, in vederea unei transparente totale a procesului de constituire a formatiunilor de
studiu si de repartizare a copiilor inscrisi in unitétile de invatamant din Jjudetul Arges, Inspectoratul
Scolar Judefean Arges va monitoriza, va controla si va indruma intregul proces, in vederea asigurarii
egalitatii de sanse a copiilor la educatie.

Directorul/ directorul adjunct al unititii de Invatimant informeaza cadrele didactice care vor

prelua clasa pregititoare de existenta prezentei proceduri si prelucreazi continutul acesteia,

8.1 Obiective:

"  Monitorizarea organizirii si desfasurdrii repartizarii copiilor in clasele pregititoare, Ia nivelul
unitatilor de invitimant preuniversitar, pentru anul scolar 2023 -2024;

* Repartizarea echilibrati a numarului de copii pentru fiecare clasy pregdtitoare, la nivelul
unitdtilor de invatimant preuniversitar, pentru anul scolar 2023-2024;

* Solufionarea oricirei situatii legate de repartizarea copiilor in clasele pregatitoare, la nivelul
unitéfilor de invitimant preuniversitar din judetul Arges, in interesul educational al elevulyj
si in limitele legii;

* Repartizarea invatitorilor la clasele pregititoare, la nivelul unitdfilor de invatimant
preuniversitar din judetul Arges pentru anul scolar 2023-2024.

8.2 Modul de lucru

8.2.1. Repartizarea copiilor la clasele pregititoare, la nivelul unititilor de invitimant
preuniversitar

Se recomanda ca, in anul scolar 2022-2023, repartizarea copiilor care vor fi in clasa pregatitoare

in anul scolar 2023-2024, in unitétile de invatamant preuniversitar, din judetul Arges, si se realizeze in

8
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_
ordinea urmitoare, respectand criteriile de transparent3, echitate, nondiscriminare si incluziune, conform
art. 51, alin. (4) din OME nr. 3445/1 7.03.2022, astfel :

1. Se imparte lista cu elevii inscrisi, generati de aplicatia SIIIR, in dous liste: lista F (cu fete),
respectiv lista B (cu baieti), fiecare ordonati alfabetic.

2. Se trage la sorti lista (lista F sau lista B), cu care se incepe repartizarea.

(VS ]

Elevii din lista trasi la sorti se distribuie alternativ, in fiecare din clasele pregititoare (primul elev
inclasa A, al doilea elev in clasa B, al treilea elev in clasa C s-a.m.d.), pana la repartizarea tuturor
elevilor din lista,

4. Primul elev din cea de-a doua listd cu elevi de repartizat va fi distribuit in clasa imediat urmatoare
celei In care a fost repartizat ultimuy] elev din cealalts lists trasi la sorti initial.

5. In situatia In care existi gemeni/tripleti Inscrisi in clasa pregdtitoare, in timpul repartizarii, se
aplic regula: primul repartizat il atrage dupd sine pe celalalt/ceilalti, in aceeasi clasi (la cererea
scrisd a parintilor).

6. In situatia in care existd elevi cu CES, in timpul repartizarii, acestia se vor distribui dup regula:

primul copil cu CES riaméne in clasa in care a fost repartizat, al doilea copil cu CES va fi distribuit

in urmatoarea clasi s.a.m.d.

8.2.2. Repartizarea invatitorilor la clasele pregititoare, la nivelul unititilor de invitimant
preuniversitar
Unitéfile de invifamant vor afisa listele cu elevii, pe formatiuni de studiu, repartizati conform

procedurii, precum si invatatorii fiecirei formatiuni de studiu stabilite anterior, dupa ce au fost stabilite
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in cadrul comisiei de Tnscriere a copiilor in nvatimantul primar, pentru anul scolar 2023-2024 si aprobate

in Consiliul de Administratie al scolii.

8.2.3. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii
Prezenta procedurd este aplicabili in toate unitdtile de invatimant preuniversitar, cu nivel de

invatamant primar, din refeaua scolard a judetului Arges,

conform Calendarului aprobat prin OME nr. 3704/ 17.02.2023, dupi cum urmeazs:

respectandu-se etapele si perioada/data limits,

[ Nr. crt. Etapa Responsabili Termen

1. Afisarea circumscriptiilor scolare si a planului de | Comisia Jjudeteand | 30.03.2023
scolarizare propus, respectiv a numdrulu; de clase | de  1inscriere  in
alocate, la fiecare unitate de invafdmant, inclusiv pe Invitdmantul primar
site-ul acesteia, daca exista si pe site-ul IST;

Afisarea, la sediul fiecirei unitati de invifimant si | Comisia de inscriere
pe site-ul acesteia, daci existd, sau pe site-ul | in invatamantul
inspectoratului scolar, pentru unitatile de invitamant primar, din unitatea
care nu au site propriu, a informatiilor care permit | de invatimant
parintilor si cunoasci activitatea specifica clasei

pregétitoare din cadrul unitdtii, cum ar fi:

posibilitatea organizarii procesului de invatiméant in

cadrul unei gradinite aflate in structura scolii sau in

consorfiu cu scoala, posibilitatea organizarii

programului ,,Scoala dupa scoald”, fotografii ale

spatiului in care se desfisoard activitatea la clasa

pregatitoare.

2. Postarea pe site-ul centrelor Jjudetene de resurse si | Comisia judetean | 03.04.2023
asistentd  educationald/Centrului Municipiului | de  inscriere  in
Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationali | invitamantul primar
(CJRAE/CMBRAE) a modelului de cerere-tip
(anexanr.2 la Metodologia de inscriere a copiilorin | CJRAE
invatgmantul  primar, aprobati prin  Ordinul
ministrului  educatiei nr. 3.445/2022) pentru | Comisia de inscriere
evaluarea dezvoltarii copiilor care implinesc vérsta | in invatamantul
de 6 ani in perioada 1 septembrie—31 decembrie primar, din unitatea
2023 inclusiv si care: de invitamant
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* u au frecventat gradinita;

* s-au intors din stridinitate

Afisarea programului de evaluare a copiilor la
avizierul si pe site-ul CJRAE/CMBRAE;

Postarea pe site-ul inspectoratelor scolare, respectiy
al unittilor de invitimant cu nive] prescolar/primar
a modelului de cerere-tip (anexa nr. 2 Ia
Metodologia de inscriere a copiilor in invitimantul
primar, aprobati prin Ordinul ministrului educatiei
nr. 3.445/2022) pentru evaluarea dezvoltarii copiilor
care au frecventat gradinifa si care implinesc varsta
de 6 ani in perioada 1 septembrie—31 decembrie
2023 inclusiv

Anuntarea, prin afisare, la sediul unititii de
Invatdmant/pe site-ul acesteia, a criteriilor specifice
de departajare elaborate de unitatile de invitimant,
in urma consultdrii cadrelor didactice si a
partenerilor  sociali sindicate, consiliul
reprezentativ al parintilor — dupa verificarea
existentei unor elemente de discriminare de catre
consilierul juridic al inspectoratului scolar, si
aprobate in consiliul de administratie al unitatii de
invatamant;

Anuntarea, prin afisare la sediul unitatii de
invitdamant/pe site-ul acesteia, a listei documentelor
care sd dovedeascd indeplinirea criteriilor specifice
de departajare si a procedurii privind constituirea
formatiunilor de elevi.

Comisia de inscriere
in invatimantul
primar, din unitatea
de invatimant

Consilierul juridic al

ISJ

Comisia  judeteans
de  inscriere 1in
invafamantul primar

04.04.2023

Evaluarea dezvoltirii copiilor care implinesc 6 ani
in perioada 1 septembrie—31 decembrie 2023 si
eliberarea recomandirii pentru inscrierea in
Invatdmantul primar;

Pentru copiii care au frecventat gridinita:

* inregistrarea cererilor transmise/depuse la unitatile
de invatamant cu nivel prescolar pentru obtinerea
recomandarii de Inscriere in clasa pregatitoare;

* cliberarea/transmiterea citre parinte de citre
unitatea de invatiméant cu nivel prescolar a

Comisia de inscriere
in invatimantul
primar, din unitatea
de invitamant

CJRAE

Comisia  judeteani
de  inscriere in
invatamantul primar

05.04.2023-
26.04.2023

11
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recomandarii de inscriere in clasa pregatitoare sau in
grupa mare, dupa caz;

Pentru copiii care nu au frecventat gradinita sau au
revenit din striinitate:

* Inregistrarea de citre CIRAE/CMBRAE a cererilor
de evaluare, depuse/transmise de périnti pentru
copiii care indeplinesc criteriile prevazute la art, 7
alin. (1) din ordin;

* planificarea de citre CIRAE/CMBRAE a
organizirii - evaludrii; afisarea si  comunicarea
programarii pentru participarea la evaluare;
* desfasurarea evaluarii copiilor de
CIRAE/CMBRAE;
scliberarea/transmiterea  citre parinte de catre
CJRAE/CMBRAE a recomandarii de inscriere in
clasa pregatitoare sau in grupa mare, dupi caz;

* solutionarea de citre Comisia Jjudeteand de
Inscriere in invitimantul primar/a municipiului
Bucuresti de inscriere a copiilor in invitimantul
primar (Comisia judeteand de finscriere 1in
invatamantul primar/a municipiului Bucuresti) a
situafiilor exceptionale care necesitd améanarea
Inscrierii in Invitimantul primar.

catre

Transmiterea proceselor-verbale care cuprind listele
cu numele copiilor si rezultatele evaludrii, respectiv
recomandarea de inscriere in clasa pregétitoare sau
in grupa mare, dupd caz, de la unitatile de
Invaggmant prescolar sau CIRAE/CMBRAE citre
Comisia judefeand de inscriere in Invatamantul
primar.

Directorii unititilor
de invatdmant
preuniversitar unde
sunt inscrisi
prescolari

27.04.2023

Reconfigurarea, acolo unde se impune, de citre
inspectoratele scolare, a circumscriptiilor scolare,
astfel incat si asigure optimizarea procesului de
cuprindere a copiilor in clasa pregititoare, in situatia
in care capacitatea unei unitdfi de invitimant nu
permite cuprinderea in clasa pregatitoare a tuturor
copiilor din circumscriptia scolard stabilita in anul
scolar anterior, precum si in alte situatii Justificate,

Comisia  judeteani
de  inscriere in
invatamantul primar

02.05.2023
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cum ar fi eliminarea segregarii scolare, rezultata din
segregarea pe criteriul mediului de rezidenta.

Completarea si validarea cererilor-tip de
inscriere in inviitimantul primar

Completarea cererilor-tip de inscriere de catre | Comisiile de | 03.05.2023-
parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, | inscriere in | 18.05.2023
online sau la unitatea de invétamant la care solicita invatimantul primar,

inscrierea copiilor:; din  unititile de
Depunerea/Transmiterea cererilor-tip de fnscriere la invatamant

unitatea de invitimant la care solicita fnscrierea

copiilor, inclusiv a recomandiirii de inscriere in clasa | Parintii

pregatitoare, dupa caz, respectiv a declaratiei pe

propria raspundere si a documentelor necesare in | Comisia  judeteani

copie simpl3; de  inscriere 1in

Validarea fiselor de inscriere generate de aplicatia | invitimantul primar

informatica.

Prima etapi de inscriere in invitimantul primar

Procesarea de citre Comisia national de inscriere a | Comisia nationala 12.05.2023-
copiilor in invatimantul primar (Comisia nationald) 12.05.2023
a cererilor-tip de inscriere, cu ajutorul aplicatiei | Comisia Jjudeteans

informatice si repartizarea copiilor la scoala de | de  inscriere  in
circumscriptie; invatamantul primar

Inspectoratele  scolare pot decide extinderea

activitatii didactice, 1in situafia unititilor de

invatamant care au un numar mare de solicitari de

Inscriere in clasa pregititoare, in alte unitdti de

Invatdmant care au spatii disponibile,

Procesarea la nivelul unitdtilor de invitimant, pe | Comisia de inscriere | 23.05.2023-
baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din | in invatamantul | 29.05.2023

documentele depuse/transmise de parinti/tutori legal
instituiti/reprezentanti legali, a cererilor prin care se
solicita inscrierea la o alti unitate de invatimant
decit la scoala de circumscriptie, pe locurile rimase
libere;

Admiterea sau respingerea cererilor acestora, la
nivelul comisiei de inscriere din unitdtile de
Invatamént, prin aplicarea criteriilor generale si
specifice de departajare si_validarea de citre

primar, din unititile
de invatamant
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consiliul de administraie al unititii de Invitimant a
listei candidatilor admisi in aceasta faza;

Marcarea, in aplicatia informatici, a cererilor-tip de
Inscriere pentru candidatii admisi in aceasts fazi.

10. | Procesarea de citre Comisia nationald a cererilor-tip | Comisia nationala 30.05.2023
de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, si
repartizarea la scoala de circumscriptie a copiilor ai
caror parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti
legali au solicitat inscrierea la o altd unitate de
invéatimant decit la scoala de circumscriptie, dar nu
au fost admisi din lipsa de locuri §i care au exprimat
In aceastd faza optiunea pentru inscrierea in scoala
de circumscriptie.
11. | Afisarea in unitdfile de invitimant si pe site-ul | Comisia de inscriere 31.05.2023
inspectoratului scolar a candidatilor inmatriculati si|in invatimantul
a numdrului de locuri rimase libere. primar, din unitatile
de invitimant
Comisia  judeteani
de  inscriere in
Invatamantul primar
A doua etapi de fnscriere in invatamantul
primar
12. | Comunicarea, prin afisare la unititile de invatdmant | Comisia de inscriere 05.06.2023
si pe site-ul inspectoratului, a procedurii specifice de | in Invatamantul
repartizare a copiilor pe locurile disponibile, | primar din unitatile
claborati de inspectoratul scolar Informarea | de invatdmant
Ministerului Educatiei de ciitre Comisia judeteani
de inscriere in invitamantul primar/a municipiului | Comisia Jjudeteana
Bucuresti cu privire la procedura specifici de [ de  fnscriere in
repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in etapa invatamantul primar
a doua. Procedurile vor viza modalitati de
comunicare si transfer de documente online, dupa
caz.
I3. | Depunerea/Transmiterea cererii-tip de inscriere la | Comisia de inscriere | 06.06.2023-
secretariatul unitdtii de invitimant aflate pe prima | in invitamantul | 12.06.2023

pozitie dintre cele trei opfiuni_exprimate pentru

primar, din unititile
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14.

15.

16.

(SO

retapa a doua de catre parintii copiilor care nu au fost
cupringi in nicio unitate de invatamant in etapa
anterioard sau care nu au participat la prima etapa.
Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de
invatamant aflati pe prima pozitie in optiunile

de invatamant

privind inscrierea copiilor

Procesarea la nivelul unitdtilor de invatimant a
cererilor-tip de finscriere depuse de parinti/tutori
legal institui;ifreprezentanﬁ legali, aplicand
procedura specifici elaborats de inspectoratul
scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice
de departajare, in limita locurilor disponibile;
Completarea in aplicatia informatici a datelor din
cererile-tip de inscriere pentru candidatii inscrisi in
aceasta etapa.

Afisarea la fiecare unitate de invatamant a listelor
finale ale copiilor inscrisi in clasa pregititoare.

Centralizarea si solufionarea de cétre inspectoratul
scolar a  cererilor parintilor/tutorilor  legal
instimi;ifreprezentan;ilor legali ai copiilor care nu au
fost inca Inscrisi la o unitate de finvatimant;
Solutionarea de citre inspectoratul scolar a oricirei
alte situatii referitoare la inscrierea in Invatamantul
primar, avand in vedere, cu prioritate, interesu]
superior al copilului.

Comisia de inscriere | 13.06.2023-
din  unititile de | 14.06.2023

invatimant

Comisia de inscriere | 15.06.2023

in invatimantul

primar, din unitatile

de invatimant

Directorii unitatilor | 01.09.2023-
de invitimant 08.09.2023

Comisia de inscriere
in Invitdmantul
primar, din unitatea
de invatimant

Comisia  judeteans
de  finscriere 1in
invétdmantul primar

9. Reponsabilititi:
9.1. Conducerea unitatii de invitimant:
- asigurd implementarea procedurii operationale aprobate la nivelul unitatii de invatimant:

- emite decizia privind stabilirea componentei nominale a forma

Consiliuly

i de Administraie;

tiunilor de studiu, in baza hotéararii
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- emite decizia privind stabilirea invitatorilor la clase.

9.2. Consiliul de Administratie al unititii de inviatimant:
- emite hotarérea privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu, in urma repartizarii
copiilor;
- emite hotérdrea privind stabilirea invatatorilor la clase, in urma tragerii la sorti.
-aproba procedura de constituire a formatiunilor de studiu pentru invatimantul priamr in anul scolar
2023-2024.

9.3. Comisia de fnscriere a copiilor in invitaméntul primar, de la nivelul unititii de
inviatimant:
- elaboreazi si afigeaza procedura de repartizare la avizierul unititii si asigurd publicarea acesteia pe
site-ul scolii, dupi aprobarea in Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant;
- primeste si verifica dosarele de inscriere in clasa pregititoare;
- intocmeste lista copiilor in ordine alfabetici;
- realizeazd repartizarea elevilor pe clase, in functie de numirul de clase aprobate prin planul de
scolarizare, conform procedurii aprobate in Consiliul de Administratie al unititii de invatdmant;
- aduce la cunostinta publicului informatiile privind repartizarea invatatorilor si a elevilor pe clase, prin
afisarea acestora la avizierul unitatii de invatdmant si publicarea acestora pe site.

10. Anexe, inregistriiri, arhiviri

Toate documentele si dovezile pe baza cdrora se realizeazi activitatea procedurata se afld in
dosarele de secretariat si in dosarul Comisiej de Inscriere a copiilor in invatimantul primar, in anul scolar
2022-2023. Analiza si revizuirea procedurii se face anual sau ori de cate orj apar modificéri ale
reglementirilor legale cu caracter general si intern pe baza cirora se desfisoara activitatea/activititile
care face/fac obiectul acestei proceduri.

11. Dispozitii finale

Comisia judeteand monitorizeaza si controleaza activitatea comisiilor de inscriere din unititile de

Invafdmant, verificind respectarea legalitafii, a transparentei si a prevederilor Metodologiei de inscriere
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a copiilor in invatiméntul primar, inclusiv documentele depuse pentru Inscrierea copiilor in clasa

pregatitoare si iau masurile care se impun pentru respectarea legalitatii si asigurarea drepturilor egale

pentru toti copiii.

12. Cuprins

Numairul

componentei
in cadrul Pagina
procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea $1 aprobarea editiei, sau,
dupa caz, reviziei in cadrul editiei procedurii operationale ’
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 3
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale. :

4, Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Documentele de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate 5
% Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali 6
8. Descrierea procedurii operationale 7-15
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 15-16
10. Anexe, inregistrari, arhiviri 16
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