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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul edifiei procedurii operationale:
F Elemente
privind . ; <
responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
1 2 3 4 5
L.L1. | ELABORAT CICU MIRELA- RESPONSABIL | 12.11.2020
NICOLETA CEAC
1.2. | VERIFICAT BADESCU GABRIELA DIRECTOR ADJ. [ 13.11.2020
1.3.| APROBAT PELEASE SIMONA DIRECTOR 13.11.2020
IULIANA
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:
[_ Editia sau dupi caz, Componenta Modalitatea Dsitecls care 5¢ ?[.;hca
o Gri s - o 5 % prevederile editiei sau
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei ¥ o
reviziei editiei
2.1 | Editial X X 14.11.2020
2.2 | Revizia |
2.3 | Revizia
... | Revizia
|... | Editia2 T
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale:
Nr. SCOP}II.. Compartiment Functia Nume si ]?at.a“ Semnitura
sy difuzirii prenume primirii
1 3 - 5 6 7
1 Informare Cp Pregggmte ANEXA 1 14.11.2020
Aplicare | Parinti/ Beneficiar 14.11.2020
2 T o -
Apartindtori indirect
. . ] NITA 14.11.2020
3 Arhivare Secretariat Secretar CRISTINA
NITA 14.11.2020
4 Evidenta Secretariat Secretar CRISTINA
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de:
- a stabili modalitatea in care se va realiza comunicarea cu parintii/reprezentantii legali ai elevilor, in
perioada in care scoala este in scenariul rosu ;
- a da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitagii;
- de a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe director,
in luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice, didactice auxiliare si nedidactice din unitatea
de invatimant.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1 Reglementari internationale - nu este cazul
6.2 Legislatia primari
- Legea educatiei nationale nr, I/ 2011, cu modificirile s1 completirile ulterioare
- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanitate publici
- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr.
98/1994 privind stabilirea §i sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiendsi sanitate publici
- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea $i completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea
$i sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiend si sinitate publici
6.3. Legislatia secundari
- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a
Consiliului de Administratie din unitdtile de invitimant preuniversitar
- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea s
sancfionarea contraventiilor la normele legale de igiendsi sinitate publica,
- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz
in domeniul protectiei drepturilor copilului
- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curatenia si dezinfectia in unitafile sanitare
- ORDINUL COMUN nr. 5.487 / 1.494 din 31 august 2020 pentru aprobarea mésurilor de organizare a
prevenirea Imbolnidvirilor cu virusul SARS-CoV-2
- ORDINUL MEC 5545 /2020
- OMEC 5972/08.11.2020
- Adresa ISJ nr 13352 /12.11.2020
- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobareaCoduluicontroluluj intern managerial al entitatilorpublice.
6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
- Organigrama
- Regulamentul de organizare si functionare,
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 Definitii
Proceduri operationali — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.
Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri operationale,
aprobatd si difuzata.
Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai
multor componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri
ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

D — Director

CA — Consiliul de Administratie

CP — Consiliul profesoral

CU - conducerea unitatii

MEN — Ministerul Educatiei Nationale

PO — Proceduri operationali

OM — Ordinul Ministrului

CRU - compartiment resurse umane

R.O.F.U.LP. - Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Invatimant in invatamantul
preuniversitar.

C.E.A.C. - Comisia de Evaluare s1 Asigurare a Calititii

SMC - sistemul de management al calitatii.

Asm. — Asistent medical
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalititi :
Continutul prezentei PO stabileste conditiile in care cadrele didactice vor derula comunicarea cu
parintii/reprezentantii legali aj elevilor, in perioada in care scoala este in scenariul rogu.

8.2, Particularitati:

Conform OMEC 5972/08.11.2020, incepand cu data de 09.11.2020 s-a dispus suspendarea
pentru o perioada de 30 zile a tuturor activitatilor care presupun prezenta fizicd a prescolarilor i
elevilor in unitatile de nvatamant preuniversitar,

Totodatd, in contextul masurilor de sigurantd dispuse in vederea limitirii raspandirii epidemiei
cauzate de virusul Sars-Cov 2, conform ordinului comun nr. 5.487/1.494 din 31 august 2020, s-a dispus
interzicerea accesului in unitatea de invatimant a parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor, in vederea
restrictiondrii interactiunii personale a acestora cu cadrele didactice/personalului didactic auxiliar si
nedidactic din cadrul scolii.

Toate activitatile care presupun necesitatea comunicarii cu parintii sau reprezentantii legali a
elevilor, se vor realiza strict prin intermediul mijloacelor de comunicare on-line, astfe]l incét orice
contact personal s fie restrictionat.

In acest context, pentru punerea in aplicare a misurilor dispuse, la nivelul unititii noastre de
invatimént este utilizatd platforma educationald online G Suite for Education, prin intermediul cireia
cadrele didactice desfisoara in sistem online activitatile educationale planificate zilnic cu elevii.

Prin intermediul acestei platforme on-line urmeaza a fi realizate §i activititile de consiliere
saptdméinald a parintilor/reprezentantilor legali, potrivit planificirii intocmite de toate cadrele didactice
la Inceputul anului scolar.

Saptamanal, sau ori de céte ori situatia o va impune, cadrele didactice vor stabili, de comun
acord cu parintii/reprezentantii legali ai copiilor, intalniri on-line, in cadrul cirora se vor discuta
problemele sesizate si implicit se vor stabili punctual solutii cu privire la rezolvarea acestora,

Alte moduri de pastrare a comunicirii cy parini: adresa de email 2 unitatii
scoala.marinpreda@yahoo.com, grupurile de whatsApp ale colectivelor coordonate de educatori,
Invatatori, diriginti. Pentru situatii personale urgente se poate comunica prin mesaj text sau convorbire
telefonica.

In cazul solicitirii de asistentd tehnicid, consiliere pentru gestionarea contului elevului pe
platforma  Gsuite for Education se vor transmite  solicitdrile citre adresa de email
andrada.enache@marinpredapitesti.ro
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9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII;

* Procedura se aplici tuturor cadrelor didac
® Comisia C.E.A.C. are responsabilitatea d

tice , didactice auxiliare si nedidactice din unitate.
e revizuire anuali a procedurii, sau oricand situatia

0 impune,
e C.U. are obligatia de a asigura securitatea si sinitatea personalului in toate aspectele legate
de munci.
10.CUPRINS
Nr.
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
|_operationale

Coperta 1

1 Lista responsabililor cu claborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, 2
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2

3 Lista cuprinzand persoanele la carc se difuzeazd editia sau, dupi caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 3

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3

6 Documentele  de referintd (reglementari) ~ aplicabile procedurii 3
operationale)

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedurii operationale 4

8 Descrierea procedurii operationale 5

9 Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii 5

10 Cuprins 6

| 11 Anexe 7
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ANEXA 1

Lista persoanelor care au luat Ia cunostinisi care aplici continutul procedurii :
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