ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE SI CERCETARII STIINTIFICE
SCOALA GIMNAZIALA ,MARIN PREDA,,
MUNICIPIUL PITESTI, JUDETUL ARGES

N T¥98/7 ] Z908- 2016
Testare scrisa pentru concursul de administrator financiar (de patrimoniu) II1, S
Varianta nr. 2

Timp de lucru 3 ore

Se acordi 10 puncte din oficiu

1. Care sunt misurile pentru crearea conditiilor corespunzitoare de lucru comisiei de
inventariere pe care administratorii, care au obligatia gestionirii entitiitii, trebuie si le ia in
vederea bunei desfisuriri a operatiunilor de inventariere, conform ORDINULUI Nr. 2861 din 9
octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

30 puncte
2. Ce trebuie s cuprindi procesul verbal realizat de ciitre comisia de inventariere la finalul
inventarierii (rezultatele inventarierii) ), conform ORDINULUI Nr. 2861 din 9 octombrie 2009
pentru aprobarea Normelor privind organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

30 puncte
3. Cum se fac plitile in numerar de citre casier pentru persoane incadrate in munca in aceeasi

unitate si din afara unititii, conform DECRETULUI nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea
Regulamentului operatiilor de casa. ‘

v 30 puncte

PRESEDINTE: Simion Constantin Romulus '

MEMBRI: Pani Florenta [P «
Nifa Cristina (2,

SECRETAR- Vasilescu Ramona N/\
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T3t712/23.08.0014

Testare scrisa pentru concursul de administrator financiar (de patrimoniu) III, S

Varianta nr, 2
Barem
Se acorda 10 puncte din oficiu

1. In vederea bunei desfasurdri a operatiunilor de inventariere, administratorii, ordonatorii de credite sau
alte persoane care au obligatia gestiondrii entititii trebuie si ia misuri pentru crearea conditiilor
corespunzétoare de lucru comisiei de inventariere, prin:

- organizarea depozitirii bunurilor grupate pe sorto-tipodimensiuni, codificarea acestora si Intocmirea

etichetelor de raft; 3 puncte
- tinerea la zi a evidentei tehnico-operative la gestiuni si a celei contabile si efectuarea confruntirii
datelor din aceste evidente; 3 puncte
- participarea intregii comisii de inventariere la lucririle de inventariere; 3 puncte
- asigurarea personalului necesar pentru manipularea bunurilor care se inventariazi, respectiv pentru
sortare, agezare, cantiirire, méisurare, numarare etc.; 3 puncte

- asigurarea participdrii la identificarea bunurilor inventariate (calitate, sort, pret etc.) si la evaluarea lor,
conform reglementarilor contabile aplicabile, a unor specialiati din entitate sau din afara acesteia, la
solicitarea presedintelui comisiei de inventariere. Aceste persoane au obligatia de a semna listele de
inventariere pentru atestarea datelor inscrise; 6 puncte
- dotarea gestiunii cu aparate si instrumente adecvate si in numar suficient pentru masurare, céntirire, cu
cititoare de coduri de bare etc., cu mijloace de identificare (cataloage, mostre, sonde etc.), precum sicu
birotica necesari; 3 puncte
- dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de calcul si de sigilare a spatiilor inventariate;
3 puncte
- asigurarea protectiei membrilor comisiei de inventariere in conformitate cu normele de protectie a
muncii; 3 puncte
- asigurarea securitdtii usilor, ferestrelor, portilor etc. de la magazine, depozite, gestiuni etc.
3 puncte
TOTAL - 30 puncte
2. Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie si contind, in principal, urmitoarele elemente:
data intocmirii, numele si prenumele membrilor comisiei de inventariere, numarul si data deciziei de
numire a comisiei de inventariere, gestiunea/gestiunile inventariati/inventariate, data inceperii si
termindrii operafiunii de inventariere, rezultatele inventarierii, concluziile si propunerile comisiei cu
privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor constatate si persoanele vinovate, precum si propuneri de
masuri in legéturd cu acestea, volumul stocurilor depreciate, firi miscare, cu miscare lentd, greu
vandabile, fard desfacere asiguratd si propuneri de misuri in vederea reintegririi lor in circuitul
economic, propuneri de scoatere din functiune a imobilizarilor corporale, respectiv din evidend a
imobilizérilor necorporale, propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar
si declasare sau casare a unor stocuri, constatiri privind pistrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea
integritétii bunurilor din gestiune, precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate.
30 puncte
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3. Plagile in numerar se fac persoanelor indicate in documente sau celor imputernicite de acestea pe baza
de procura autentificatd, speciald sau generala. 3 puncte

Plata retributiilor, burselor, ajutoarelor din fondurile de asigurdri sociale, premiilor i altor drepturi
asimilate acestora citre alte persoane decit cele indicate in documente se poate face pe baza de
imputernicire, vizate de seful ierarhic al titularului drepturilor banesti, in cazul in care plata se face unui
membru din familia titularului sau altei persoane fncadrate in munca in aceeasi unitate Procura sau

inscrisul de imputernicire ramine la casier si se anexeazi la documentul de plata. 3 puncte
In cazul eliberdrii sumelor in numerar pe baza de procura generald, originalul se restituie, retinindu-se o
copie certificatd de casier si primitor, care se anexeazi la documentul de plata. 3 puncte

Pentru plétile facute unor persoane din afard unititii, casierul trebuie sa solicite acestora actele de
identitate, inscriind pe documentele de plata seria si numirul actului de identitate si unitatea care l-a
eliberat. Prezentarea actelor de identitate se poate solicita si persoanelor din cadrul unititii, cind se
considera necesar. 6 puncte
Persoanele care primesc numerarul semneazi pe documentul de plata numai cu cerneala, cu creion
chimic sau cu pasta, indicind data primirii sumei. 3 puncte
Daca plata se face citre mai multe persoane, pe baza de state de retributii sau alte documente, primitorii
semneazd in rubrica corespunzétoare din aceste documente. 3 puncte
in cazul in care plata se face de citre o persoana care nu are posibilitatea sa semneze personal, primirea
sumei se confirma de o alta persoana din unitate, care inscrie pe documentul de plata numele
beneficiarului sumei §i semneazi. In aceasta situatie, pe documentul de plata se mentioneazi seria si
numarul actului de identitate al primitorului, care nu are posibilitatea sa semneze personal, si al celui
care a semnat pentru el, precum si uni are l-a eliberat, 9 puncte
TOTAL- 30 puncte

PRESEDINTE: Simion Constantin Romulu

MEMBRI: Pana Florenta *

Nita Cristina o

Secretar Vasilescu Ramona w

Str. Nicolae Grigorescu, Nr.37, Cod postal: 110154, Telefon: (+40248) 610.880,Fax:(+40248)610.880
CUI: 29374186, E-mail: scoala.marinpreda@yahoo.com Site: http://www.marinpredapitesti.ro/




